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1 Introduccio

Scientia és el diposit d'informacié digital del Departament de Salut que déna accés a les
publicacions que es deriven de la produccio cientifica en ciéncies de la salut a Catalunya. Hi
son incloses les diferents entitats i centres que formen el sistema sanitari public de Catalunya.
Aquesta guia esdevé I'eina de suport al diposit de documents.

Els continguts que s’accepten dipositar a Scientia s6n de caracter cientific i técnic. Son
continguts d’accés obert, publicats en accés obert i/o els publicats per editorials que permetin
als seus autors dipositar una copia de la seva obra en diposits d’accés obert, sigui la versio

preliminar (preprint) o la versié amb les esmenes fetes per a la publicacié (postprint).

Scientia s’adrega al personal que du a terme funcions assistencials, docents i d’investigacio, i
també de gestié i administracié al servei de I’Administracio publica del sistema sanitari catala.
Com també als professionals de I'ambit sanitari, investigadors, docents, estudiants i a tota la

ciutadania en general que tenen dret accedir de manera lliure als continguts publics.

Aquest repositori es nodreix de les aportacions segtients:

* Les publicacions realitzades per les diferents entitats de I’Administracié sanitaria
publica: Departament de Salut, Servei Catala de la Salut, els organismes i les entitats
que en depenen.

» Les publicacions realitzades per les diferents entitats del sistema integral d'utilitzacié
publica de Catalunya (SISCAT) .

» La producci6 cientifica del personal de les institucions esmentades.

» Els treballs de recerca realitzats per les entitats del sector public de recerca (CERCA
Salut).

» Els estudis i treballs realitzats pels beneficiaris d’ajudes i subvencions destinades a la
recerca cientifica que siguin concedides per les diferents entitats de I’Administracio
sanitaria publica, d’acord amb el que es disposa en les bases corresponents.

+ Altres treballs i publicacions cientifiques i de recerca realitzats pel personal d’altres

entitats del sistema sanitari pablic, amb el conveni de col-laboracié previ.
Tots els documents que es proposi incorporar al repositori seran valorats i avaluats pel personal

responsable de gestionar-lo, els quals seran els que decidiran, en darrera instancia, 'adequacio

del documents abans de publicar-los en accés obert.
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2 Com accedir a Scientia

Per dipositar documents a Scientia és necessari estar donat d’alta i disposar d’'un compte
d’usuari.
Per sol-licitar I'alta és requisit indispensable ser:
- Personal técnic autoritzat per la Unitat Técnica de Scientia.
- Membre d’alguna de les institucions que formen part de Scientia.
- Una persona delegada per incorporar o descriure els documents de la institucié
participant.

Podeu consultar les institucions participants a: http://scientiasalut.gencat.cat/community-
list

L’adreca d’accés al diposit és: http://scientiasalut.gencat.cat

2.1 Alta d’usuari a I’'aplicacio

Per accedir a Scientia per primera vegada si no s’esta registrat, s’ha d’entrar a través de “El

meu Scienta” > “Entrar” > “Registre d’usuari nou”i seguir els passos que es demanen.

Scientia. Dipasit d'Informacié Digital del Departament de Salut

ia | Preguntes més freqilents

Tot Senie

an 0l de Tarragena

de la Cinta d

Generalitat de Catalunya catala - Connexio
J| gencat.cat

Scientia. Diposit d'Informacio Digital del Departament de Salut

Sobre Scientia | Preguntes més freqiients | Contacteu-nos

A Inici / Identifiqueu-vos

Accés a Scientia B

Adreca electronica: * Tot Scientia

Per participants i col-leccions

Contrasenya: *

Heu oblidat la vostra contrasenya?

Identifiqueu-vos

El meu Scientia
Registre com a usuari nou

Registreu un compte per subscriure'm a cobleccion) per a actualitzacions per correu electronic i enviament de nous elements a
DSpace.

Entra
Registre

Feu clic aqui per registrar-vos.
ure - ° Ajuda

Guia del diposit

Un cop enviada la sol-licitud de registre, es rebra un correu electronic amb un enllag que servira

per finalitzar procés.
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2.2 Accés pels usuaris registrats a I’aplicacio

L’'usuari registrat accedeix a Scientia a través de “El meu Scienta” - “Entrar” = “Accés a

Scientia”

'httde Catalunya catala ~ Connexio
a

ia. Diposit d'Informacio Digital del Departament de Salut

Sobre Scientia Preguntes més freqiients Contacteu-nos

A Inici / Identifiqueu-vos

Accés a Scientia / e B

Adreca electrénica: * Tot Scientia

Per participants i col-leccions

Per data de publicacié
Contrasenya: * = F
Per autor/a
Per titols
Heu oblidat la vostra contrasenya?
Per matéries

Identifigueu-vos

El meu Scientia

Registre com a usuari nou

Registreu un compte per subscriure'm a col-leccions per a actualitzacions per correu electrénic i enviament de nous elements a
DSpace.

ENra  sol—
Registre

Feu clic aqui per registrar-vos.
ure S Ajuda

Guia del diposit

3 Consideracions previes al lliurament

e L’adrega d’accés al diposit és: http://scientiasalut.gencat.cat

e Per poder consultar i lliurar documents a Scientia, cal disposar de connexio a Internet i
d’'un navegador (Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer).

e Per validar-se com usuari s’ha d’entrar a I'area d’usuari (“El meu Scienta” > “Entrar” >
“Accés a Scientia”).

e Abans de comencar el lliurament propiament dit, cal tenir preparat el fitxer del document
en algun dels formats admesos per Scientia.

e Es recomana que els documents s’introdueixin en format .PDF i no en format .DOC, ja

que els documents en el format de Word es poden modificar facilment.

3.1 Formats acceptats a Scientia

Tipus d'arxiu Descripcio
application/matematica Mathematica Notebook ma
application/msword Microsoft Word doc
application/pdf Adobe Portable Document Format pdf
application/postscripts Postscripts Files ps, eps, ai
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sgm, sgml
application/vnd.ms-excel Microsoft Excel xls
application/vnd.ms-powerpoint Microsoft PowerPoint ppt

application/vnd.ms-project

Microsoft Project

mpp, mpx, mpd

application/vnd.visio

Microsoft Visio vsd
application/wordperfect5.1 WordPerfect wpd
application/x-dvi TeX dvi format dvi
application/x-filemarker Filemarker Pro fm
application/x-latex LaTeX document latex
application/x-photoshop Photoshop psd, pdd
application/x-tex Tex/LateX document tex
audio/basic Basic Audio au, snd
audio/x-aiff Audio Interchange File Format

aiff, aif, aifc

audio/x-mpeg MPEG Audio mpa, abs, mpega
audio/x-pn-realaudio RealAudio file ra, ram
audio/x-way Broadcase Wave Format wav
image/gif Graphics Interchange Format gif
e Joint Photographic Experts Group/JPEG File 9, S5
Interchange Format (JFIF)
image/png Portable Network Graphics png
image/tiff Tag Image File Format tiff, tif
image/x-ms-bmp Microsoft Windows bitmap bmp
image/x-photo-cd Kodak Photo CD image pcd
text/css Cascading Style Sheets css
text/html Hypertext Markup Language htm, html
text/plain Plain Text txt, asc
text/richtext Rich Text Format rtf
text/xml Extensible Markup Language xml
video/mpeg Moving Picture Experts Group

mpeg, mpg, mpe

video/quicktime

Video Quicktime

mov, qt

Taula 1. Formats acceptats en el repositori Scientia. Font: NLM Digital Repository Working Group 2007.

Per poder obrir tots aquests documents és necessari tenir instal-lat el programa corresponent.

3.2 Comprovar si el document ja esta dipositat a Scientia

Abans d’'ingressar un nou document a Scientia és important comprovar si el document ja esta
dipositat, per tal de no generar duplicats.
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A I'hora de buscar un document cal procurar no introduir al camp de cerca simbols com
guionets, barres, etc. Cal comprovar també que el document no estigui dipositat en un altre
idioma.

Es disposa de diferents tipus de cerca per localitzar els documents: a través dels indexs per

participant, autor, titol, matéria, o a través de la caixa de cerca per paraula clau.

Scientia. Diposit d'Informacio Digital del Departament de Salut

Sobre Scientia Preguntes més freqients Contacteu-nos

EXNy . IRV @l

Biblioteca de Ciéncies de |a Salut de Catalunya (BCS)

Qué és Scientia? cerc: B

El repositori institucional Scientia, Dipdsit d'Informacié Digital del Departament de Salut, com a plataforma digital d'accés obert a Tot Scientia

la literatura cientifica produida pels professionals, personal investigador i docents que presten serveis en les entitats i centres que ) o
. o - . Per participants i col-leccions
conformen el sistema sanitari pablic de Catalunya. (Acord de govern de 25 de marg de 2015, pel qual es crea el repositori
institucional Scientia, Dipdsit d'Informacid Digital del Departament de Salut). Per data de publicacid
Per autor/a
Participants Per tiols
Per matéries

Departament de Salut
El meu Scientia
Servei Catala de la Salut

Entra
Agéncia de Qualitat i Avaluacié Sanitaries de Catalunya Registre
Consorci Sanitari de I'Anoia

Ajuda

IDIAP Jordi Gol
Guia del dipdsit

Hospital Universitari Joan XXIIl de Tarragona
Guia autoarxiu

Hospital Verse de |a Cinta de Torfosa . -

Es poden utilitzar diversos filtres per refinar els resultats de les cerques:

A Inici / Cerca

Cerca cerca B

Tipus de document
Tot Scientia A salut publica Vés
Article (731)
Amagar Filtres Avancats Informe (527)
Documentacio técnica (332)

Filtres *——

Utilitzi filtres per refinar els resultats de la cerca.

... més

Materia

Tipus M Conte M Actes de congrés M 4] L] salut publica - Catalunya (267)

Restaurar | Aplicar Epidemiologia - Catalunya (264)

Malalties transmissibles -
Catalunya (263)

Ara mostrant els elements 1-10 d 1848 Ee]
... més
- Data
2010- 2018 (1220)
i r -los L
— Vacuna'ls per tal de garantir-los un futur saludable 2000 - 2009 (562)
g Departament de Salut (2005)
Aquest fullet pretén donar informacio als pares sobre la vacunacié infantil. 1991 - 1999 (64)
061 Autor
L
— Observatori del Sisterna de Salut
—

de Catalunya (41)
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3.3 Drets d’autor i permisos del document

So6n continguts d’accés obert, publicats en accés obert i/o els publicats per editorials que
permetin als seus autors dipositar una copia de la seva obra en diposits d’accés obert, sigui la
versié preliminar (preprint) o la versié amb les esmenes fetes per a la publicacié (postprint).

Per aquest motiu, es tindran en compte, si escau, les condicions establertes per les editorials
en relacié amb I'arxivament dels documents publicats per aquestes en dipodsits d’accés obert.
Si aquestes condicions no permeten incloure la darrera versié de la publicacio, s’excloura; si es
permet, s’incloura I'edicio preliminar mentre no es pugui disposar del document publicat per
I'editorial.

Per lliurar documents a Scientia s’ha de disposar de I'autoritzacié dels seus autors i comprovar

les politiques de copyright i d’autoarxiu que els editors donen als repositoris institucionals.

Es recomana que abans d’ingressar qualsevol document a Scientia i especialment si és un
treball publicat, es comprovin els permisos que les editorials donen als repositoris institucionals,

i quins tipus de documents permeten ingressar (preprint, postprint, etc.).

Per fer-ho, es poden consultar aquestes fonts d’informacio:
e SHERPA/ROMEO

e Dulcinea (revistes cientifiques espanyoles)
e Heloise (editors francesos)

e Web de I’editor o revista (a les seccions on s’especifiquen els drets dels autors)

Si consultant aquestes bases de dades, es segueix sense coneixer la situacié dels drets de la
vostra obra, autoarxiveu el document a Scientia i la Unitat Técnica de Scientia en revisara els

permisos.

Cal recordar que la Unitat Técnica pot retornar els documents que no compleixin la normativa

legal.

4 Procés de diposit de documents a Scientia

Els continguts que s’accepten dipositar a Scientia sén de caracter cientific i técnic, amb la
voluntat de recollir la produccié cientifica de les entitats i centres que conformen el sistema
sanitari public de Catalunya.
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Els documents que es poden incloure son:

1.

8.

No o bk~ DN

Articles cientifics

Documents de recomanacions i protocols
Estudis i informes técnics

Guies de practica clinica

Material de divulgacié

Monografies

Presentacions a jornades i congressos

Revistes (publicacions en série)

Podeu consultar a 'annex 1 la definicié d’aquestes col-leccions.

Si la vostra institucié no disposa d’alguna d’aquestes col-leccions i la necessiteu per a I'ingrés

de documents, podeu contactar amb el responsable del dipdsit de la vostra institucié per tal que

s’activin les col-leccions necessaries. La informacié de contacte es troba sota cada participant.

# Inici / Departament de Salut- DS

Departament de Salut - DS &y

m[ Generalitat El Departament de Salut és el responsable d'establir un marc de referéncia per a totes les actuacions
AllE de Catalunya — nihliques en Fambit de salut. Scientia recull tota Iactivitat corporativa, técnica i cientifica del Departament

Departament
de Salut pergué es pugui preservar en el temps, compartir i difondre.

Si sou personal del Departament de Salut i voleu incorporar els materials de recerca en format electronic que
heu produit en la vostra activitat professional dins del Departament, contacteu amb scientia.salut@gencat.cat

Col-leccions

« DS - Articles cientifics [230]

+ DS - Documents de recomanacions i protocols [63]
« DS - Estudis i informes técnics [78]

+ DS - Guies de practica clinica [9]

+ DS - Material de divulgacié [169]

+ DS - Monografies [4]

+ DS - Presentacions a jornades i congressos [0]

® Cerca a tot Scientia

Aquesta comunitat

Tot Scientia
Per participants i col-leccions

de publicacio

Aquesta comunitat

Per data de publicacio

4.1 Lliurament d’un document

e El primer pas per comencar el lliurament és la identificacié de l'usuari. Accediu a “El meu

Scientia - Entrar” i introduiu les dades d’accés obtingudes mitjancant el registre previ.

e Uncop identificats a Scientia, entreu a la col-leccié on voleu lliurar el document i seleccioneu

I'opcidé “Envia un element nou a aquesta col-lecci6”.
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"“l' G:mralik‘i'tdecatalunya catald ~

Ml gencat.ca

Scientia. Diposit d'Informacié Digital del Departament de Salut

Sobre Scientia Preguntes més freqlients | Contacteu-nos

& Inici / Departament de Salut- DS / Biblioteca - BCS / BCS - Articles cientifics

BCS - Articles cientifics

Envia un nou element a aquesta col-leccid

Enviaments recents

Portales de salud
Roqué-

tella, Pilar (Universitat Oberta de Catalunya, 2007)

Nuria Nevado /Revisor BCS ~

® Cerca a tot Scientia
Aquesta col-leccid

Tot Scientia

Per participants i col-leccions

ata de publicacio

Per autor/a

En aquest punt apareix el formulari d’ingesta, que consta de 8 pantalles en les quals es

realitzen les tasques seguents:

- Relaci6 de dades descriptives del document: pantalles 1 i 2.

- Relacié de dades tecniques i de preservacio: pantalla 3.
- Carrega del document i revisio de dades: pantalles 4 i 5.

- Acceptacio de les llicéncies d’Us i distribucio: pantalles 6 7.

- Enviament final: pantalla 8.

Enviament d'elements
1 2 3 4 5 6

Descriu Descriu | Descriu Puja

Llicencia

8

Completa

S’ha d’emplenar cada pantallai clicar el botd “Segtient” per passar al segient apartat i continuar

el procés. En tot moment, es troba disponible I'opcié “Desa i surt”, que permet desar les dades

que s’han descrit per continuar posteriorment amb la incorporacié del document des de I'opcié

“Enviaments”.

Existeixen dos tipus de camps obligatoris:

- Els camps marcats amb un asterisc “*” sén els camps minims obligatoris per dipositar

un document a Scientia. Si no s’emplenen aquests camps el sistema no permet passar

al seglient apartat.

- Els camps marcats amb el simbol ﬁ sén obligatoris per als validadors técnics

encarregats de la ingesta i revisio de la documentacio que arriba al diposit.

La resta de camps s’ompliran sempre que es disposi de la informacio.
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Dades descriptives del document

La descripcio del document es fa mitjangant les pantalles 1 i 2 del formulari d’ingesta.

Pantalla 1: Descripcio del document

S’han d’emplenar els camps obligatoris titol* i data de publicacié*. Es recomana també que
s’omplin els camps autor i filiacio, aixi com la resta de camps sempre que es disposi de la
informacié necessaria.

Per descriure els diferents apartats podeu consultar el document de metadades disponible a

Scientia amb les concrecions de cada camp.
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Enviament d'elements

Descriu = Descriu Descriu | Puja Revisa | CCLicense | Llicencia | Completa
Descriu element

Identificadors:

5i el document t€ algun identificador o codli associat a ell, seleccioneu el tipus i el valor.

Diposit legal j -

Autor/s:

Entitat/s o persones responsables de ia creacid del contingut del recurs, en el mateix ordre en qué apareix al document.
Cognom/s, Nom Exemple: Rodriguez-Morlans, Josep M. p

Filiacié:

Informacicé sobre la filiacic del/s autor/s. Si tots els autors pertanyen a la mateixa institucié nomeés cal afegir la filiacio. [Cognoms
Inicial/s del nom, Cagnoms Inicial/s del nom] Nom de la unitat (sigles), Centre, Institucid, Ciutat, Pais.
Exemple: [Costa-Romeu R, Feliu JA] Agéncia de Qualitat i Avaluacio Sanitaries de Catalunya (AQUAS), Departament de Salut,

Generalitat de Catalunya, Barcelona, Spain

Titol: *

Titol del document. El titol s'ha d'escriure exactament igual que en el document.
Titol del document: subtitol &

Titol alternatiu:

Altres variants del titol del document (per exemple: acronims, titols uniformes i traduccions).
Titol alternatiu del document: subtitol alternatiu

*Data de publicacié:

Data de publicacio del document.

AAAA-MM-DD &£
Any Mes Dia

Data de Copyright:

Data de copyright del document. Nomes s'utilitzara quan la data de copyright sigui diferent a la data de publicacio.
AAAA-MM-DD

Any Mes Dia

]
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Editor:

Entitat responsable de la publicacio o distribucio del docurment. 5i hi ha més d'un editor, repeteix I'element tantes vegades com

calgui.

URL de la versio de I'editor:

URL de la versic de l'edlitor.

Col-leccio o descripcio de la publicacio periodica:
Colleccic on pertany el recurs. 5i el recurs és un article de revista s'haura de posar titol de Ia revista, vol. (ndim).

Nom de la col-leccié 15
Butlleti epidemioldgic de Catalunya 5(4)
Nom de la série Informe o article nim.

Versio, edicid o adaptacié del document:

Versid, edicic o adaptacio del recurs de referéncia. Implica canvis substancials en el contingut, no en el format.
2aed.

Versid del document en un altre format:

El recurs descrit conté el mateix contingut intel-lectual, pero presentat en un altre format.
.ppt

Nom de congrés:

Congrés, jornada, efc. on es va presentar el document. 5'ha d'incloure el ndmero i el nom.
IV Congrés internacional de salut maternoinfantil

Data de congrés:

Data del congrés, jornada, etc. on es va presentar el document.
En format: AAAA - Mes - DD
Any Mes Dia

Lloc de congrés:

Lloc del congrés, jornada, etc. on es va presentar el document.
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El document forma part de:

Relacionar el document i les seves parts. El recurs descrit forma part, fisica o logicament d'un altre recurs.
Exemple: [Pla de Salut de Girona] forma part de: Pla de Salut de Catalunya

Afegir

El document conté:

Relacionar el document i les seves parts. El recurs descrit inclou fisica o légicament altres documents.
Exemple: [Pla de Salut de Catalunya] conté: Pla de Salut de Girona

Afegir

El document continua com:

Relacionar les versions del document. El recurs descrit es substituit, desplacat o reemplacat per un alfre recurs.
Exemple: [Effective health care] Continua com: Health policy

Afegir

El document es continuacio de:

Relacionar les versions del document. Ef recurs descrit reemplaca un altre recurs referenciat.
Exemple: [Health policy] es continuacio de: Effective health care

Afegir

Citacié recomanada:

Citacio bibliografica del document seguint normativa Vancouver.
http://www.ncbi.nim.nih.gov/books/NBK7256/7amp=&depth=2 I4

Pantalla 2: Classificaci6 del document

Es descriu el contingut del document i els camps obligatoris minims per a l'usuari que fa la
ingesta del document son: paraules clau*, i tipus de document*. Es recomana que la
informacié dels altres camps també es proporcioni si es coneix. A I'annex 2 trobareu la definicié
dels valors del camp “Tipus de document”.

Els validadors hauran de completar aquests camps almenys amb els camps obligatoris, comuns
a totes les tipologies documentals: materies Lemac (catald), matéries Mesh (angles),

materies DeCS (castella) i llengua.

Per a la resta de camps obligatoris, recomanables i opcionals vegeu les plantilles de descripciod

dels registres pels diferents tipus documentals.
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Enviament d'elements

‘Descriu Descriu | Descriu | Puja = Revisa | CClLicense | Llicéencia = Completa

Descriu element

Paraules clau:

Paraules que defineixen el contingut del document en llenguatge lliure, preferentment les de l'autor. Fins a 3 paraules per llengua,

separades per un punt i coma.
s D

Salut pablica; Epidemiclogia; Estadistiques

Resum:

Resum del contingut del document. Maxim 250 paraules. Fins a 3 resums: catala; castella; anglés. p
o D

Matéria:

Materia en catala. Utilitzar la llista d'encapcalaments de matéries procedent de la LEMAC. (Fins a 3 matérfeshttp://www.bnc.cat
Jlemac &

Matéria Mesh:

Matéria en llengua anglesa. Utilitzar la llista d'encapgalaments de matéries procedent del Mesh. (Fins a 3 matéries)
http://www.nlm.nih.gov/mesh/MBrowser.html £

Afegir

Descriptor geografic:

Matéria DeCS:

Matéria en castella. Utilitzar la llista d'encapgalaments de matéries procedents del DeCs. (Fins a 3 matéries)
http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm p

Afegir

Descriptor geografic:
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Library of Congres Classification:

Classificacid de fa Biblioteca del Congrés (EEUU).
http://www.loc.gov/catdir/cpso/lcc.html

ID del projecte:

Patrocini:

Afegir

Drets d'accés, 0s i reproduccié del document:

Accés obert j

Llengua:

Llengua principal del recurs. Si el document és traduit a més d'una llengua, amb la tecla "control” podeu seleccionar tantes
llengties com faci falta. Si la llengua no apareix a la llista seleccioneu "ALTRES". 5i el contingut no esta realment en cap llengua (per
exemple: dades o imatges) seleccioneu “N/A". p

-

Catala
Castella
Anglés
Francés
Alemany

Italia LI
Tipus de document: *

Seleccioneu el tipus documental del recurs. En el cas que es tracti de Material de Divuigacid, trieu I'opcio "Altres” i definiu el
subtipus.
http://wiki.surf.nl/display/standards/info-eu-repo#info-eu-repo-Publicationtypes

LR

Subtipus de document:

En el cas del Material de divulgacio. definiu el subtipus.
P.e. Altres (tipus) Diptic (subtipus)

Tipus de versio del document:

Versié del recurs que es diposita.
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Audiéncia:

Tipologia d'usuari a qui va destinat el recurs.

Professionals
Ciutadania

Institucid participant:

Escolliu del desplegable el nom de la vostra institucié participant.

Departament de Salut

Font:

Mom del repositori, surt emplenat per defecte.

Scientia

Organismes:

Si s'escau, organisme al qué la institucio pertany.

< Anterior | Desaisurt | Seglent>

Dades tecniques i de preservacio

Pantalla 3: Dades técniques i de preservacio

Aquest apartat no presenta cap camp obligatori i, per tant, es pot passar a la seglient pantalla.
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Carrega del fitxer i revisio de dades

La ingesta del document i revisio es fa mitjancant les pantalles 4 i 5 del formulari d’'ingesta.

Pantalla 4: Pujar els fitxers

Enviament d'elements

Descriu = Descriu =~ Descriu ~ Puja = Revisa = CClLicen Llicencia = Completa

Pujar els fitxers

i
M

Fitxer: *

Introduiu la ruta completa del fitxer de l'ordinador que es correspon amb I'element. Si feu clic a "Explora..." s'obrira una finestra
nova on podreu seleccionar el fitxer de l'ordinador.

Navega... | No s'ha seleccionat cap fitxer.

Descripcio del fitxer:

Opcionalment, podeu incloure-hi una descripcié breu del fitxer, per exemple "Article principal" o "Lectures de dades de prova".

Per adjuntar el fitxer cal clicar sobre “Navega...” i seleccionar el document. Es recomana que

sempre gue sigui possible el document sigui incorporat en format PDF.

Es important que s’anomenin els fitxers en mindscula, sense accents i de la forma segient:
paraules_titol_any. A més, si el document té versions en diferents idiomes, es posara
I’'abreviatura de la llengua al final del nom del fitxer.

Exemples:

paraules_titol_any ca.pdf

paraules_titol_any_cas.pdf

En el camp “descripcio del fitxer” cal indicar les primeres paraules del titol, ’any i I'idioma
(si cal).

Altres exemples:
e Arxius multiples en un mateix registre: indiqueu en el nom del fitxer la dada identificativa
de l'arxiu.
Exemples:
paraules_titol_any_resum.pdf

paraules_titol_any fitxa_descriptiva.pdf
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¢ Numeros de revista el nom dels arxius el posarem de la forma seguent::
nom de la publicacié abreujat_any_volum en nameros arabs_numero
Si no consta algun dels elements (volum o nimero) s’obviaran. | en el cas que no hi
consti cap d’'aquests elements (volum o nimero), es posara el numero del mes:
nom de la publicacié abreujat_any_numero del mes.
Exemples:

bec_2014 35 02.pdf = Butlleti epidemiologic de Catalunya - 2014, Volum XXXV,
Numero 02, febrer

infosida_2013_45.pdf = Infosida - 2013, NUmero 45, desembre

acsa_brief 2013 10.pdf = Acsa brief - 2013, octubre

e Els anuaris s’anomenaran de la forma seglent:
nom de la publicacié_any
Exemples:
Versio final:

analisi_mortalitat_catalunya_2008.pdf
Descripcio del fitxer: analisi mortalitat catalunya 2008

Document addicional amb les taules resum de la versio final:

analisi_mortalitat_catalunya 2008 _taules.pdf
Descripci6 del fitxer: analisi mortalitat catalunya 2008 Taules

Recomanacions:

- El maxim de caracters en el nom del fitxer s6n 255.

- Utilitzeu el guié baix per separar les paraules en el nom del fitxer: _

- Eviteu els caracters del tipus: , . :; /() | []1**

- No utilitzeu majlscules, escriviu totes les paraules en mindscula.

- No utilitzeu articles ni preposicions.

- Elformatrecomanat és el PDF, versio “sense bloquejar” per facilitar la cerca a text complert.
- En el cas que un document contingui una dada identificativa erronia (ex. volum, numero...),

es potindicar en la descripci6 del fitxer amb la frase: “Error tipografic en el volum”.
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Pantalla 5: Revisa I’enviament

Des d’aquesta pantalla es pot fer una revisio final del registre. En cas que es vulgui corregir

algun camp, s’hi pot accedir des de I'opcio “Corregeix el segluient”.

Enviament d'elements

Descriu | Descriu | Descriu | Puja | Revisa CC License | Llicencia = Completa

Revisa enviament

Descriu element

Autor/s: Biescas-Prat, Herminia
Autor/s: Bullich-Marin, ingrid
Autor/s: Guarga-Rojas, Alejandro
Autor/s: Mompart-Penina, Anna
Autor/s: Schiaffino, Anna

Filiacié: [Biescas H. Mompart A] Sub-direccio General de la Cartera de Serveis i el Mapa Sanitari, Departament de Salut,

Generalitat de Catalunya, Barcelona, Spain. [Bullich 1] Pla director sociosanitari, Departament de Salut, Generalitat de
Catalunya. Barcelona, Spain. [Guarga A] Area d'Atencid Sanitaria, Servei Catala de la Salut (CatSalut), Generalitat de
Catalunya. Barcelona, Spain. [Schiaffino A] Servei de Gestid i Analisi de la Informacié per a la Planificacio Estratégica,
Departament de Salut, Generalitat de Catalunya, Barcelona, Spain

Titol: Planificacio de serveis sociosanitaris: adequacié del punt de tall de I'edat per a l'aplicacié de criteris de planificacid i
avaluacié

*Data de publicacio: 2018-03

Editor: Direccid General de Planificacio en Salut

Citacié recomanada: Biescas H, Bullich |, Guarga A, Mompart A, Schiaffino A. Planificacié de serveis sociosanitaris:
adequacio del punt de tall de I'edat per a l'aplicacio de criteris de planificacio i avaluacio. Barcelona: Direccio General de

Planificacié en Salut; 2018.

Corregeix el seglent ——

Acceptacio de les llicéncies d’us i distribucio

Aquesta part del procés d’'ingesta es fa mitjangant les pantalles 6 i 7 del formulari d’ingesta.

Pantalla 6: Llicéncia d’us d’accés obert Creative Commons

Els documents lliurats a Scientia es troben sota una llicencia d’Us d’accés obert Creative

Commons. S’han de respondre les dues preguntes que es formulen.
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Enviament d'elements

Descriu =~ Descriu  Descriu | Puja = Revisa CClicense Llicencia  Completa

Llicéncia Creative Commons

Si voleu, podeu afegir una llicéncia Creative Commons

Llicéncia:

Creative Commons

Voleu permetre usos comercials de la vostra obra? @

 Si

" No

Voleu permetre modificacions de la vostra obra? @

 Si
¢ Si, sempre que es comparteixi de la mateixa manera
" No

< Anterior Desaisurt | Seguent=

Per a més informacio i tipus de llicencies: Creative Commons.

Pantalla 7: Llicéncia de distribuci6

Per finalitzar I'enviament s’ha d’acceptar la llicencia de distribucio (es recomana que es llegeixi
atentament). En cas que es vulgui estudiar més detingudament o no s’estigui segur de signar-
la, es pot desar el registre i el document romandra a I'espera de ser acceptat fins que es
reprengui el procés d’'ingesta (vegeu el text complert de la llicéncia en I'annex 3: Llicéncia de

distribucid).

Si teniu dubtes al voltant de la llicéncia, poseu-vos en contacte amb els administradors del sistema.

Llicéncia de distribucia:

[~ Concessio de llicencia

< Anterior | Desaisurt = Completa I'enviament
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Enviament final

Pantalla 8: Enviament completat

Apareixera una pantalla que indica que I'enviament ha estat completat. L'enviament se sotmetra
llavors al procés de revisio. Es rebran notificacions per correu electronic quan I'enviament hagi
entrat a la col-lecci6 o si hi ha hagut alguna incidéncia.

Des de la pagina d”’Enviaments” es podra comprovar l'estat en qué es troben els enviaments.

Enviament conclos

Ara el vostre enviament seguira el procés de revisio d'aquesta col-leccio. Quan el vostre enviament haja sigut incorporat a la
col-leccid, o si hi ha algun problema amb I'enviament, rebreu una notificacié per correu electrénic. També podeu comprovar
I'estat del vostre enviament consultant la vostra pagina d'enviaments.

Vés a la pagina d'enviaments.

Envia un altre element
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5 Altres documents de consulta

Aquesta és una guia general per a la ingesta de documents a Scientia.

Per a la descripcié dels documents que s’ingressin a Scientia cal que es consultin els manuals
seguents:

- Manual de metadades (Conté la descripcid de totes les metadades del formulari
d’'ingesta de forma genérica)

- Revistes i séries

- Articles de revista

- Material de divulgacio

- Presentacions a jornades i congressos

6 Contactar amb Scientia

Per qualsevol dubte o aclariment podeu contactar amb Scientia mitjancant el correu electronic

seglent: scientia.salut@gencat.cat
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Annex 1: Definicid de les col-leccions de Scientia

Els tipus de documents que es poden incloure a cada col-leccio es poden definir com:

1- Articles cientifics: Escrit autonom d'una certa extensié inserit en una publicacié periodica,
sobre un tema determinat. La seva finalitat essencial es la de comunicar resultats de les

investigacions, idees i debats de forma clara, concisa i fidedigna.

2- Documents de recomanacions i protocols: Document dirigit a facilitar el treball clinic,
elaborat mitjancant una sintesi d'informacié que detalla els passos a seguir davant d'un

problema assistencial especific.

3- Estudis i informes técnics: Document que descriu el progrés o resultats d'un estudi técnic

o d’'una investigacio.

4- Guies de practica clinica: Conjunt de recomanacions basades en l'evidéencia cientifica i
desenvolupades de manera sistematica per a ajudar el personal sanitari i els pacients en la
presa de decisions a I'hora d'atendre un problema de salut en circumstancies cliniques
especifiques.

5- Material de divulgacio: material principalment dirigit a la ciutadania per a la educacio per
a la salut, prevencio i promocid, que forma part de campanyes, o programes de difusid i

promocio.

6- Monografies: Document efectuat sobre una aspecte concret de qualsevol disciplina

humanistica o cientifica general.

7- Presentacions a jornades i congressos: Son aquelles publicacions que s’han presentat
dins d’'una reunio de professionals, investigadors i altres especialistes d’'un mateix camp per
discutir i estudiar glestions relacionades amb la seva activitat en diverses jornades de treball.

Podem trobar: comunicacions, ponéncies, posters, conclusions.

També podeu trobar:

Publicacions en Série: son aquelles publicacions aparegudes en parts successives que
normalment tenen designacions numériques o cronologiques i s'agrupen dins un titol comu i
gue es proposa de ser continuada indefinidament. Podem trobar: revistes, butlletins,
publicacions anuals (informes, anuaris, directoris, etc.), memories cientifiques, d’institucions,

etc. Aixi com actes a jornades i congressos amb periodicitat al llarg del temps.
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Annex 2: Tipologia documental dels documents incorporats a

Scientia
Anotacio Anotaci6 a una decisio jurisprudencial.
Article Article o un editorial publicat en una revista.

Treball /projecte fi de
carrera

Nivell més baix d'una tesi (normalment al cap de tres anys d'estudi).

Llibre

Llibre 0 monografia.

Capitol o part d’un
llibre

Part o capitol d'un llibre.

Objecte de
conferéncia

Tot tipus de documents relacionats amb una conferéncia, p.ex. comunicacions a
congressos, informes de conferéncies, conferéncies, treballs publicats en actes de
congressos, contribucions a congressos, informes de resums de ponencies i cartells de
conferéncies.

Contribucié a premsa

Contribuci6é a un diari, una revista setmanal o un altre diari no académic.

Tesi doctoral

Nivell més alt d'una tesi normalment després de més de quatre o cinc anys d'estudi.

Conferéncia/ Classe

Conferéncia o presentacié realitzats durant un esdeveniment académic, Per exemple, la
conferéncia inaugural.

Treball d'investigacio/

Nivell intermedi d'una tesi (normalment al cap de quatre o cinc anys d'estudi). També es

fi de master refereix a les tesis de I'epoca pre-Bolonya de graus que es troben en el mateix nivell que
el que ara es coneix com a un master.

Altres Especialment referit a les dades no publicades d’investigacions, com a dades de recerca,
materials audiovisuals, animacions, etc.

Patent Patent.

Edicio preliminar

Article cientific o técnic preliminar, perd que no s'ha publicat en una série institucional. El
document esta destinat a ser publicat en una revista cientifica, o com un capitol d'un llibre.

Informe Informes de les comissions, memorandums, informes de recerca externs, informes interns,
informes estadistics, informes a I'organisme de finangament, documentacio tecnica, els
lliurables del projecte, etc S'exclouen els informes de conferéncies (Vegeu Objecte de
conferéncia).

Ressenya Ressenya d'un llibre o article.

Document de treball

Article cientific o técnic preliminar que es publica en una série de la institucié on es realitza
la investigacio. També es coneix com a treball d'investigacid, exposicid de recerca o
document de debat. La diferéncia amb una pre-impressioé és que un document de treball
es publica en una série institucional. En sén alguns exemples: documents de treball,
documents de recerca, memorandums d'investigacio i de debat.
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Annex 3: Llicéncia de distribucio

Enviament d'elements

|De5t:n‘u Descriu | Descriu  Puja Revisa CClicense LlicBnda Completa

Llicéncia de distribucio

Queda un altim pas: Per tal que DSpace reproduisca, traduisca i distribuisca el vostre enviament a tot el mon, heu d'acceptar les
condicions seglents.

Concediu la llicencia de distribucié estandard fent clic a "Concedisc la llicencia"; a continuacio, feu clic a "Conclou enviament”.
LLICENCIA DE DIFUSIO D'UN DOCUMENT A SCIENTIA, DIPOSIT D'INFORMACIO DIGITAL DEL DEPARTAMENT DE SALUT

Els documents dipositats a SCIENTIA estan sotmesos a drets d'autor i per tant el seu Us esta regulat per la Llei de Propietat
Intel-lectual®

Perqué el diposit dinformacio digital SCIENTIA pugui emmagatzemar i distribuir 'objecte digital dipositat, cal que la persona que
realitzi el diposit llegeixi i accepti les condicions establertes en aquesta llicéncia:

Autoritzo al Departament de Salut per tal que aguest document estigui dipositat a SCIENTIA, Diposit d'Informacio Digital del
Departament de Salut, amb la finalitat de facilitar la preservacid, l'accés i la difusit de la recerca cientifica de l'area de salut.

Com autor/s o titular/s dels drets d'obres col-lectives, o en el cas la persona delegada per fer-ho, garanteixo al Departament de
Salut el dret no exclusiu per realitzar els actes que siguin necessaris per tal de poder distribuir, reproduir, emmagatzemar,
preservar i convertir (segons es defineix a continuacio) en format electrénic de I'objecte digital dipositat.

Per les obres en col-laboracio amb varis autors, manifesto que estic actuant en representacid dels altres coautors.

El Departament pot conservar mes d’'una copia del document, i sense alterar el seu contingut, el pot convertir en un altre format o
resolucid, mitja o suport en qué s'ha dipositat originariament, amb la finalitat de garantir la seva seguretat, preservacio i accés. La
cessi6 de l'exercici dels drets necessaris per tal de realitzar totes aguestes accions es fa en caracter de no exclusivitat, sense limit
temporal ni territorial.

Declaro/em gque no vulnero/em cap dret de tercers, ja sigui de propietat intel-lectual o qualsevol altre dret a tercers, en subscriure
agquesta autoritzacio, ni en relacio al contingut de l'obra, de manera que exonero/em al Departament de Salut de qualsevol
obligacio o responsabilitat davant qualsevol accid legal que es pugui suscitar derivada de I'obra dipositada.

Sil'obra que es diposita conté material per al qual no té drets de propietat intel-lectual, declaro/em que hem obtingut permis
sense restriccions del titular dels drets d'autor amb |a finalitat d'atorgar al Departament de Salut els drets requerits en aguesta
llicéncia, i que agquest material s'identifica i reconeix clarament en el text o en el contingut tramés.

Sil'obra dipositada es basa en treballs que han estat financats o patrocinats per organitzacions diferents al Departament de Salut,
declaro/em haver complert qualsevol dret o obligacid expressats en el contracte o acord amb aquestes organitzacions.

SCIENTIA identificara clarament el nom de 'autor o autors o titular/s de I'obra dipositada. i no fara cap alteracid, que no sigui la
permesa amb aquesta llicéncia, per a l'obra dipositada.

1. Reial Decret Legislatiu 1/1996, de 12 d'abril, pel qual s'aprova el text refos de la Llei de propietat intel-lectual i es regularitzen,
s'aclareixen i sharmonitzen les disposicions legals vigents sobre la matéria.. Llei 23/2006, de 7 de juliol, per la qual es modifica el
text refds de la Llei de Propietat Intel-lectual.

Si teniu dubtes al voltant de la llicéncia, poseu-vos en contacte amb els administradors del sistema.

Llicéncia de distribucio:

[ Concessid de llicéncia

< Anterior | Desaisurt | Completa I'enviament
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