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1 Acceés
1.1 Accés al’entorn
El primer pas és accedir al Portal d’aplicacions del Departament de Salut. Podeu

accedir-hi de dues maneres:

- A través de 'adreca web, seguint I'enllac que trobareu a continuacio:
https://salut.gencat.cat/pls/gsa/gsapk030.portal

- O, si sou SCO (....), disposeu d’'un portatil amb una imatge corporativa de
la Generalitat per aquests seguiments. En aguesta imatge, disposara d’un accés
especific que li permetra accedir al portal:

f”l‘, Generalitat

¥ de Catalunya

Nota Important: Per I'optimitzacio de les pantalles a les quals ha d’accedir, es
recomana la utilitzacié del Google Chrome com a navegador per defecte.
1.2 Accés al’Aplicacio

En seleccionar les opcions anteriors, s’obrira un navegador en el qual haura
d'informar l'usuari i la clau d'accés que us hauran proporcionat per correu
electronic.
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Generalitat de Catalunya
Departament de Salut

ST
]
Portal d'aplicacions

Identificacio

Usuari

Conirasenya
| | £

% Vull canviar la meva
contrasenya

X Servei de suport a l'usuari

= Documents Genérics

E d'acord

A l'informar aquestes credencials s’accedira a una nova finestra en la qual es
visualitzaran totes les aplicacions a les que l'usuari tingui accés dins del Portal de
Salut. En aquest punt, haura de seleccionar I'opcié EESRI — Establiments

sanitaris regim internament.

,,,,,,,, s i e e
Eﬁla salut

= Censos agencia de proteccio
de la salut

F_HPru-grama dida
d 3

= Programa dida
E=stabliments sanitaris régim
internament

Establiments sanitaris régim
ternament

is3

= Integrador aplicacions salut
amb is3

Materno-infantil - diagnstic
prenatal

= Matemo-infantil - diagnostic
prenatal
EMalallia ocupacional respiratoria

= Malaltia ocupacional
respiratoria

Mort reac. adversa drogues
psicoactives

= Mort reac. adversa drogues
psicoactives

ﬂPruﬂIa:-ii pre-exposicio al vih

= Profilaxi pre-exposicio al vih
ﬂPn}grama salut i escola

= Programa salut i escola
Registre d'artroplasties de

e atalunya

~ PGS IS aETS
amb el treball

Registre de nadons de
catalunya

z
5

= Regisire de nadons de
catalunya

@ Registre establiments i

serveis biocides

= Regisire establiments i
serveis biocides

E Registre de paralisi

cerebral infantil

= Regisire de paralisi
cerebral infantil

Registre de publicitat de
medicaments

= Regisire de publicitat
de medicaments

ey Fegistre professional
sanitari

= Regisire professional
sanitari

ﬁ Registre de reduccio de
danys

= Regisire de reduccid
de danys

E R. sistema notificacio
microbiolegica

= R. sistema nofificacid
microbiologica

Registre treballadors
LW exposats amiant
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En seleccionar aquesta opcié s’obrira una nova finestra del navegador amb
I'aplicacio seleccionada. Només accedir es visualitzara el mend necessari per a la
seva gestio diaria.

Nota Important: segons el perfil es veuran unes pestanyes o accions diferents.
En aquest document I'objectiu és definir les funcionalitats principals dels centres
gue omplen els guestionaris.

2 Cercar questionaris

Quan accedim a I'aplicacié amb les nostres credencials, veurem la pestanya de
“Cercar questionari”.

Generalitat de Catalunya
 gencalcal

3 - Cercar guestionari | Cerca <:

3 - Cerca de qlestionari

| Especifiqui un criteri ce carca Netefar
Codi del centre: 4 = »]Sense d

Data de creacld: 4+ D _E a B
Movi

dicio Cercar

[ Noutas

En aquesta vista podrem cercar els questionaris pel codi del nostre centre i per la
data de creaci6é d’aquest questionari.
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Per cercar el centre farem click a la fletxa dreta dins del criteri de cerca, on
s’obrira el seguent pop-up:

| EESRI - Centres
> \ | | | I | | I
|

V] I I | I | | I

S'han trobat 210 resultats , es mostren els primers 100.

Ordre * |Codi * | Descripcié * | CodiCentre * | NomCentre * | Municipi *+ | CodiMunicipi * | Provincia * | CodiProv
1 1 H08907920 H08907920 IAMMA Horta Barcelona 19 BARCELONA |8
2 2 H08049013 H08049013 lAntic Hospital de Sant Jaume i Santa Magdalena Matard 121 BARCELONA B
3 3 H08558980 H08558980 Benito Menni Complex Assistencial en Salut Mental Granollers 96 BARCELONA B
4 4 H08001156 H08001156 Benito Menni, Complex Assistencial en Salut Mental Sant Boi de Llobregat200 BARCELONA |8
5 5 H08001188 H08001188 Casal de Curacid Vilassar de Mar 219 BARCELONA |8
6 El H25002752 H25002752 Castell d'Oliana Residencial, SL Oliana 149 LLEIDA 25
7 7 H08554094  |H08554094 Centre Collserola Mutual Barcelona 19 BARCELONA 8
8 1B H08000459 H08000459 Centre de Prevencid i Rehabilitacio ASEPEYO Sant Cugat del Vallés|205 BARCELONA |8
9 E H08582743 H08582743 Centre d'Hospitalitzacié i Hospital de Dia Trastorns de la ConductaArgentona 9 BARCELONA |8
10 10 HDB8000681  |HO8000681 Centre d'Oftalmologia Barraquer Barcelona 19 BARCELONA |8
11 11 H08680290 H08680290 Centre Forum Barcelona 19 BARCELONA |8
12 12 H08840433  |H08840433 Centre Gerontologic AMMA Sant Cugat Sant Cugat del Valles|205 BARCELONA |8
13 13 H0B8000995  |HOB8000995 Centre Hospitalari Manresa 113 BARCELONA |8
14 14 H08000145  |HO8000145 Centre Hospitalari Policlinica Barcelona Barcelona 19 BARCELONA |8
15 15 H08794233  |H08794233 Centre Integral Serveis Salut Mental Comunitaria Barcelona 19 BARCELONA |8
16 16 H08620519 H08620519 Centre La Creueta Sabadell 187 BARCELONA |8
17 17 H08000120 H08000120 Centre Médic Delfos Barcelona 19 BARCELONA |8
18 18 H08001075 H08001075 Centre Médic Molins, SL Molins de Rei 123 BARCELONA |8
19 19 HO8000191  |HO8000191 Centre Médic Sant Jordi de Sant Andreu Barcelona 19 BARCELONA (8
20 20 H43001815 H43001815 Centre MQ Reus Reus 123 [TARRAGONA 43
Pégina: 1 de 5 @ M

Dins d’aquest pop-up podrem cercar a la part superior per qualsevol dels camps
per poder trobar el nostre centre.

Nota Important: nomeés obtindrem resultats si cerquem pel centre que tenim
assignat.

Amb el centre seleccionat, farem click al boté “Cercar” de la part inferior dreta. Si
el centre té associat un questionari, es mostraran els registres en el resultat de la
cerca:

|| Generalitat de Catalunya ALEIANDRO PEREZ
gencateat 1-14:10:38

3 - Cercar iestionari Cerca

3 - Cerca de qlestionari

Tornar a: Criteri B
Bl Especifiqui un criter de cerca | INetejar

Codl del centre: =) | +HOB000610

Data de creackd:  De B a B

Gercar

% S'han trobat 1 resultats ; ;
0| %3 Data decreadé Estat Nom del centre \/ T
)% El1H B8] 280572021 Mo comengat Haspital Clinic de Barcelona, seu Sabing de Arang % &3
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Per accedir al questionari per comencar a omplir les dades o per consultar-lo una
vegada ja estigui omplert farem click en el registre com esta marcat a la imatge
superior.

3 Informar el gliestionari

Quan accedim al guestionari ens trobarem les seglents dades informades per
defecte:

Edicié: Questionari C1

Tornar a: Llistat > Arbre > Dades glestionari

= Dades questionari C1

Data modificacio: I: Data Gltim intent validacio: I:l

Codi del centre: | | >3] H25001741

Nom del centre: I ]

= Validacié

Incidéncies i observacions:

= Signatura
SECRET ESTADISTIC

Seran objecte de proteccid | quedaran emparades pel secret estadistic les dades personals que obtinguin els serveis
estadistics tant directament dels informants com a traves de fonts administratives (Art. 13.1 de la Llei de la Funcio
Estadistica Piblica de 9 de maig de 1989, (LFEP)). Tot el personal estadistic tindra I'obligacic de preservar el secreto
estadistic (Art. 17.1 de la LFEF).

OBLIGACIO DE FACILITAR LES DADES

La Llei 4/1990, de 29 de juny, de Pressupostos Generales de I'Estado, i la Llei 13/1996, de 30 de desembre, de Mesures
Fiscals, Administratives i de I'Ordre Social, estableixen I'obligacié de facilitar les dades que se sol-liciten per I'elaboracié
d'aquesta Estadistica. Els serveis estadistics podran sol-licitar dades de totes les persones fisiques i juridiques nacionals i
estrangeres, residents a Espanya (Art. 10.1 de la LFEP). Totes les persones fisiques i juridiques que subministren dades,
tant si la seva col-laboracié és obligatéria com voluntaria, han de contestar de forma verag, exacta, completa i dins del
termini a les preguntes ordenades en la forma adient per part dels serveis estadistics (Art.10.2 de la LFEP).

L'incompliment de les obligacions establertes en aquesta Llei, en relacié amb les estadistiques per a fins estatals, sera
sancionat d'acord amb el disposat a les normes contingudes en el present titulo. (Art. 48.1 de la LFEP). En el caso de ser
complimentada per persones juridiques, o fisiques que no ostentin la condicié de funcionari public o personal laboral al
servei de les Administracions Plbliques, les infraccions molt greus seran sancionades amb multes de 3.005,07 a 30.050,61
euros. Les infraccions greus seran sancionades amb multes de 300,52 a 3.005,06 euros. Les infraccions lleus se
sancionaran amb multes de 60,11 a 300,51 euros (Art. 51.1, 51.2 y 51.3 de la LFEP i Annex de la Resolucié de la
Subsecretari a del Ministeri d'Economia i Hisenda, de 28 de setembre de 2001).

Accepta condicions: | - Sense determinar - v |

El primer pas és comencar a informar els blocs, per accedir als blocs farem click
al simbol “+” situat a la dreta de la seglent imatge:
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A - Dades Identificatives

Numero d'identificacid NIF/CIF

Titular de la gestio ‘

No s'han trobat elements.

B - Dotacié

Incubadores dot.inst

No s'han trobat elements.

C - Personal

Anestesiologia i reanimacié jct

No s'han trobat elements.

D - Personal en formacio

Al-lergologia t

No s'han trobat elements.

E - Serveis contractats pel centre

Anatomia patolégica d

No s'han trobat elements.

F - Activitat assistencial

Aparell digestiu hc

o

No s'han trobat elements.

Cada modul té les seves validacions i missatges informatius en el moment
d’omplir-los, cada vegada que omplim un modul hem de fer click en el bot6

“Desar”.

Nota Important: Dins dels moduls (F,H,I,K) existeix un bloc de Validacio. Aquests
moduls tenen la particularitat que es poden “Desar” sense passar les validacions.
En el moment que volem passar les validacions del bloc (s6n obligatories per
enviar el formulari en un futur) farem click en el bloc de la segtient imatge:

3 VALIDACIO

Validacions emanies:

4 Validacions guestionari

Validar

Una vegada hem informat tots els moduls de manera individual, accedirem a la
part principal del guestionari on realitzarem les validacions finals.

8de 14



Manual d’'Usuari

Edicié: Questionari C1

Tornar a: Llistat > Arbre > Dades qiiestionari

= Dades qiiestionari C1

Data modificacié: : Data dltim intent validacid: |:|

Codi del centre: | | >3] H25001741

Nom del centre: | [

=l Validacio
Incidéncies i observacions:
A
[ Validar ( |
A
= Signatura

SECRET ESTADISTIC

Seran objecte de protecci¢ i quedaran emparades pel secret estadistic les dades personals que cbtinguin els serveis
estadistics tant directament dels informants com a través de fonts administratives (Art. 13.1 de la Llei de la Funcié
Estadistica Piblica de 9 de maig de 1989, (LFEP)). Tot el personal estadistic tindra I'obligacid de preservar el secreto
estadistic (Art. 17.1 de la LFEP).

OBLIGACIO DE FACILITAR LES DADES

La Llei 4/1990, de 29 de juny, de Pressupostos Generales de |'Estado, i la Llei 13/1996, de 30 de desembre, de Mesures
Fiscals, Administratives i de |'Ordre Social, estableixen I'obligacié de facilitar les dades que se sol-liciten per I'elaboracié
d'aquesta Estadistica. Els serveis estadistics podran sol-licitar dades de totes les persones fisiques i juridiques nacionals i
estrangeres, residents a Espanya (Art. 10.1 de la LFEP). Totes les persones fisiques i juridiques que subministren dades,
tant si la seva col-laboracié és obligatéria com voluntaria, han de contestar de forma verac, exacta, completa i dins del
termini a les preguntes ordenades en la forma adient per part dels serveis estadistics (Art.10.2 de la LFEP).

L'incompliment de les obligacions establertes en aquesta Llei, en relacié amb les estadistiques per a fins estatals, sera
sancionat d'acord amb el disposat a les normes contingudes en el present titulo. (Art. 48.1 de la LFEP). En el caso de ser
complimentada per persones juridiques, o fisiqgues que no ostentin la condicié de funcionari public o personal laboral al
servei de les Administracions Pabliques, les infraccions molt greus seran sancionades amb multes de 3.005,07 a 30.050,61
euros. Les infraccions greus seran sancionades amb multes de 300,52 a 3.005,06 euros. Les infraccions lleus se
sancionaran amb multes de 60,11 a 300,51 euros (Art. 51.1, 51.2 y 51.3 de la LFEP i Annex de la Resolucié de la
Subsecretari a del Ministeri d'Economia i Hisenda, de 28 de setembre de 2001).

Accepta condicions: | - Sense determinar - ~ |

En el cas que no es compleixin totes les validacions sortira una descripcié dels
errors dins del bloc situat a dalt del boto.

= Dades qiiestionari C1

Data modificacié: 25052021 | Data Gltim Intent validacié: [28/052021

| >3] HO8858656

Codi del centre:

Nom del centre:

= Validacio

Incidéncies i observacions:
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Si totes les validacions sén correctes I'estat del questionari passara a “Validat”.

5 Signaturai enviament

L’altim pas abans de poder enviar el qliestionari €s acceptar les condicions dins
del bloc de Signatura.

=l Signatura
SECRET ESTADISTIC

Seran objecte de proteccio i quedaran emparades pel secret estadistic les dades personals que obtinguin els serveis
estadistics tant directament dels informants com a través de fonts administratives (Art. 13.1 de la Llei de la Funcio
Estadistica Publica de 9 de maig de 1989, (LFEP)). Tot el personal estadistic tindra I'obligacié de preservar el secreto
estadistic (Art. 17.1 de la LFEP).

OBLIGACIO DE FACILITAR LES DADES

La Llei 4/1990, de 29 de juny, de Pressupostos Generales de |'Estado, i la Llei 13/1996, de 30 de desembre, de Mesures
Fiscals, Administratives i de I'Ordre Social, estableixen I'obligacio de facilitar les dades que se sol-liciten per I'elaboracio
d'aguesta Estadistica. Els serveis estadistics podran sol-licitar dades de totes les persones fisiques i juridiques nacionals i
estrangeres, residents a Espanya (Art. 10.1 de la LFEP). Totes les persones fisiques i juridiques que subministren dades,
tant si la seva col-laboracio és obligatoria com voluntaria, han de contestar de forma verag, exacta, completa i dins del
termini a les preguntes ordenades en la forma adient per part dels serveis estadistics (Art.10.2 de la LFEP).

L'incompliment de les obligacions establertes en aquesta Llei, en relacio amb les estadistiques per a fins estatals, sera
sancionat d'acord amb el disposat a les normes contingudes en el present titulo. (Art. 48.1 de la LFEP). En el caso de ser
complimentada per persones juridiques, o fisiques que no ostentin la condicio de funcionari pablic o personal laboral al
servei de les Administracions Publiques, les infraccions molt greus seran sancionades amb multes de 3.005,07 a 30.050,61
euros. Les infraccions greus seran sancionades amh multes de 300,52 a 3.005,06 euros. Les infraccions lleus se
sancionaran amb multes de 60,11 a 300,51 euros (Art. 51.1, 51.2 y 51.3 de la LFEP i Annex de la Resolucio de la
Subsecretari a del Ministeri d'Economia i Hisenda, de 28 de setembre de 2001).

Accepta condicions: | Si “|
- Sense determinar -

Una vegada fet aixo0, si I'estat del quiestionari €s validat, apareixera un nou boté
just sota aquest camp amb el text “Enviar”.
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=l Signatura
SECRET ESTADISTIC

Seran objecte de proteccié i quedaran emparades pel secret estadistic les dades personals que obtinguin els serveis
estadistics tant directament dels informants com a través de fonts administratives (Art. 13.1 de la Llei de la Funcié
Estadistica Publica de 9 de maig de 1989, (LFEP)). Tot el personal estadistic tindra I'obligacio de preservar el secreto
estadistic (Art. 17.1 de la LFEP).

OBLIGACIO DE FACILITAR LES DADES

La Llei 4/1990, de 29 de juny, de Pressupostos Generales de I'Estado, i la Llei 13/1996, de 30 de desembre, de Mesures
Fiscals, Administratives i de I'Ordre Social, estableixen I'obligacié de facilitar les dades que se sol-liciten per I'elaboracié
d'aquesta Estadistica. Els serveis estadistics podran sol-licitar dades de totes les persones fisiques i juridiques nacionals i
estrangeres, residents a Espanya (Art. 10.1 de la LFEP). Totes les persones fisiques i juridiques que subministren dades,
tant si la seva col-laboracid és obligatoria com voluntaria, han de contestar de forma verag, exacta, completa i dins del
termini a les preguntes ordenades en la forma adient per part dels serveis estadistics (Art.10.2 de la LFEP).

L'incompliment de les obligacions establertes en aquesta Llei, en relacio amb les estadistiques per a fins estatals, sera
sancionat d'acord amb el disposat a les normes contingudes en el present titulo. (Art. 48.1 de la LFEP). En el caso de ser
complimentada per persones juridiques, o fisiques que no ostentin la condicid de funcionari public o personal laboral al
servei de les Administracions Publiques, les infraccions molt greus seran sancionades amb multes de 3.005,07 a 30.050,61
euros. Les infraccions greus seran sancionades amb multes de 300,52 a 3.005,06 euros. Les infraccions lleus se
sancionaran amb multes de 60,11 a 300,51 euros (Art, 51.1, 51.2 y 51.3 de la LFEP i Annex de la Resolucié de la
Subsecretari a del Ministeri d'Economia i Hisenda, de 28 de setembre de 2001).

Accepta condicions: [ Si M

Una vegada donat a enviar 'estat del glestionari passara a “Enviat”.

6 Extraccio del questionari
Una vegada el questionari es troba en estat “Validat” podem fer I'extraccio del

guestionari per enviar-lo via TEI.

Accedirem a la pestanya d’extraccions o cercarem per nostre centre per obtenir el
guestionari

;l"l Generalitat de Catalunya
L

gencat.cat

2 - Gestld d'usuaris 3 - Cercar q | i 4 - Q Is creats & - Extraccions Cerca

Vista extraccions

Espedcifigui un criter de cerca

Codi del centre: 4

|
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Quan fem la cerca seleccionem el nostre registre i fem click en imprimir:

| Vinculacid Laboral | Codi Vinculacis Laboral | Centre de Treball | Ndamero Centre Situacid | Data Inic | Data R | Tipus Cobertura | Codi Tious Cobertura | Asegurador
duttnem 1 Frov Canire Baual 060201 Assegurancs ! ) Ussed | 15/09/2028

Sortira el pop-up per extreure un fitxer tipus Excel, on informarem les dades
seguents::
. Tipus de sortida — Fitxer

. Fitxer — Camps separats “;”

Registre Resultat Chrregues Registres Exportacid Ministeri 1. Consulta Professionals Sanitaris 2. Consulta Dades Col-legiat 3. Consulta Dades Acad&miques Carca

ConsultaExportacioMinisteri
Tornar a: Criter|fmmn 4 I
| il Parametres Impresio |
@ Criteris da ce
Sortida r LIgE predefr v

= — @ Tipus de Sortida Butiieta
| & S'han trobat 1 : =
=== e ® Fitxer | Camps separats bl T
= e - e : — F
2] 5 ﬁ‘] Separader ;| 1d variables a capgalera gnom | Data Naixement | MNacionalitat ISexe | Codi Sexe | Mitja preferent a efec!
|0 % | Bl HE g i 01/03/2021 PUERTO RICO | Home | 0 Correu Electrénic
P - - - 51 — "
| Noucas || Ref Valor
variables Només Descripcid w
codificades

Nom de I'obtencio

Confimar | Cancel-lar

Al donar-li a confirmar ja tindrem I'extraccié preparada. Per poder obtenir-la,
anirem a la funcionalitat de Fitxers i accedirem a “Descarrega”:

Descarrega

Registre Resultat Carregues Registres Exportacié Ministeri

Enviament

‘ ConsultaExportacioMinisteri ‘

Aqui es veuran tots els fitxers que s’hagin extret o carregat per part de I'usuari.
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Fitxers aplicacié O

Area de Fitxers de I'usuari 47832403Q/RPS | & Recarregar area

Els fitxers continguts en el servidor tenen una caducitat de 30 dies des de la data de la seva creacio.

Area personal

i Esborrar fitxers | @ Descomprimir | @ Comprimir | € Canviar Nom

Nom fitxer < Data de creacio ~

D0029133.csv 08/03/2021 15:24:41
cbatch01_carregaEntitats.csv 08/03/2021 14:52:42
cbatch01_carregaEntitats log 02/03/2021 16:42:12

GIandéria del fitxer

v

1005 bytes
275 bytes

754 bytes

Seleccionem el fitxers que volem obtenir i ja disposarem de I'extraccid per poder

enviar pel TEI.

7 Enviament del fitxer mitjancant el TEI

Un cop extret el fitxer, s’ha de comprimir en un zip i xifrar amb el codi de xifrat del
vostre centre. Un cop fet aix0, s’ha d’enviar mitjancat el Tramitador d’Expedients
Interdepartamental (TEI). La ruta pas a pas per pujar el fitxer és la seguent:

1. https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360#/acces

2. Clicar sobre “Consultar I'estat d’'un tramit o gesti¢”

# Soc un ciutada/ana

& Soc empresa, autdnom/a o intermediarifaria

Consulta I'estat d'un tramit o gestic =

Si disposes del codi (ID) o el nimero dexpedient,
pots consultar-ne  lestat  sense identificar-te
digitalment.
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3. Heu d’afegir el codi del vostre expedient (ex. 82R72TBRYV) i posar el NIF de
'empresa, gerent,..

4, Clicar sobre “Declaracié de dades de I'Estadistica d’Establiments Sanitaris
amb Reégim d’'internament (EESRI)”

5. Anar a “Documentaci6”

6. Pujar I'arxiu que heu extret de la plataforma. Com cada any, heu d’enviar-lo
en format zip i xifrat.
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