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1 Introducció 
Si vols dipositar algun document al repositori institucional Scientia 

https://scientiasalut.gencat.cat, tens dues opcions:   

- Autoarxiu, que pots realitzar directament.   

- Arxiu delegat, gestionat per la persona responsable de Scientia de la teva institució.  

Si tens dubtes, posa’t en contacte amb la persona responsable de Scientia a la teva institució. 

Per saber quines institucions hi participen, pots consultar la llista de participants aquí: 
http://scientiasalut.gencat.cat/community-list.   

Et recomanem prioritzar la modalitat d’autoarxiu, que s’explica detalladament en aquesta 

guia. 

Recorda que, per dipositar documents a Scientia, has d’estar donat d’alta i tenir un compte 

d’usuari.  

2  Alta d’usuari 
Si entres a Scientia per primera vegada, registra’t seguint aquests passos: “Àrea privada”  

“Registre com a usuari nou” i segueix els passos que es demanen. També pots autenticar-te 

a través de l’enllaç “Entra”, que es troba al menú “El meu Scientia”, a la columna de la dreta.  

 

Un cop enviada la sol·licitud de registre, rebràs un correu electrònic amb un enllaç que servirà 

per finalitzar el procés. 

 

 

https://scientiasalut.gencat.cat/
http://scientiasalut.gencat.cat/community-list
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3 Autoarxiu 

3.1 Inici d’un enviament 

• Per poder enviar documents, és necessari que contactis amb la Biblioteca per obtenir el 

permís d’autoarxivament. Pots fer-ho a través del formulari: Pregunteu-nos. Aquest pas 

només cal fer-lo la primera vegada.  

• Un cop hagis rebut el permís, accedeix a Scientia i identifica’t amb les credencials 
obtingudes durant el registre previ.  

• Accedeix a la col·lecció on vols lliurar el document i selecciona l'opció "Envia un nou 
element a aquesta col·lecció". 

 

 

En aquest punt, se’t mostra el formulari d’ingesta, que conté vuit caselles indicant en quina 

pantalla del procés d’autoarxiu et trobes. 

 

Emplena cada pantalla i fes clic a “Següent” per avançar. Si ho necessites, pots aturar i desar 

l’enviament en qualsevol moment seleccionant “Desa i surt” i, a continuació, “Desa’l, treballaré 
amb ell més endavant”. Això et permetrà guardar les dades introduïdes i reprendre la 

incorporació del document més endavant des de l’opció “Enviaments”. 

 

1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
8 

 

https://suport.bibliotecasalut.gencat.cat/helpdesk/
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3.2 Descripció del document 

En aquestes pantalles has d’introduir la informació descriptiva del document. Els camps 

obligatoris són: títol*, data de publicació*, paraules clau* i tipus de document*. Tot i això, 

recomanem completar també la resta de camps sempre que disposis de la informació 

necessària. Pel que fa a les paraules clau, cal indicar-les en: català, castellà i anglès. 

 

 

 

 

 

Els camps amb un asterisc “*” són obligatoris per dipositar un document a Scientia. Si no els 

emplenes, el sistema no et deixarà avançar al següent apartat. 
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3.3 Dades tècniques i de preservació 

Aquest apartat no presenta cap camp obligatori i, per tant, pots passar a la següent pantalla. 

3.4 Puja 

En aquesta pantalla, adjunta el fitxer o fitxers que vulguis incloure en el teu enviament. Fes clic 

a “Navega...” i selecciona el document, preferiblement en format PDF i versió “sense bloquejar” 

per facilitar la cerca a text complet. 

 

Un cop seleccionat el fitxer i afegida la seva descripció, fes clic a "Següent" per continuar. Si 

vols adjuntar més documents, prem "Puja el fitxer i afegeix un altre". 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Títol: no es posaran majúscules (excepte als noms propis i la inicial de la primera paraula 

del títol) ni tampoc el punt final. Els subtítols aniran precedits de dos punts “:”. 

Data: només l’any és obligatori. El mes i el dia es donen si es coneixen. 

Paraules clau: descriuen el contingut del document amb un màxim de 3 paraules separades 

entre elles amb “;”. S’omple el camp 3 vegades, una per cada llengua (català, castellà i 

anglès) de la forma següent: Català1; Català2; Català3 // Castellà1; Castellà2; Castellà3 // 

Anglès1; Anglès2; Anglès3 

Tipus de document: vegeu Annex 1: Tipologia documental dels documents incorporats a 

Scientia. 
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3.5 Revisa 

Des d’aquesta pantalla, pots veure un resum de la informació inclosa i fer una revisió final del 
registre, assegura’t que totes les dades introduïdes siguin correctes. Si detectes alguna errada, 
fes clic a “Corregeix el següent”. 
 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

Anomena els fitxers en minúscules, sense accents i seguint aquest format: paraules-títol-
any. 
En el camp de la “descripció del fitxer” indica: Títol, any.  
  

Scientia: guia bàsica d’autoarxiu, 2025 
Scientia-guia-basica-autoarxiu-2025.pdf 

 
Quan tinguis versions en diferents idiomes, afegeix l’abreviatura de la llengua al final del nom 
del fitxer i a la seva descripció. Mantén sempre el títol original sense traduir. Prioritza la 
càrrega del fitxer en la llengua més propera a la nostra.   

 

paraules-títol-any-idioma 

Scientia: guia bàsica d’autoarxiu, 2025. Català 

scientia-guia-basica-autoarxiu-2025-ca.pdf 

Scientia: guia bàsica d’autoarxiu, 2025. Castellà 

scientia-guia-basica-autoarxiu-2025-cas.pdf 
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3.6 Llicència Creative Commons 

Els documents dipositats a Scientia estan subjectes a una llicència d’ús d’accés obert Creative 

Commons. Per continuar, respon les dues preguntes indicades seleccionant la resposta 

corresponent en cada cas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per a més informació i tipus de llicències: Creative Commons. 

 

3.7 Llicència de distribució  

Per completar l’enviament, accepta la llicència de distribució, et recomanem llegir-la 
atentament. En acceptar aquesta llicència, autoritzes el dipòsit d’informació digital Scientia a 
emmagatzemar i distribuir el teu objecte digital dipositat.   
 

Un cop l’hagis acceptat, clica a “Completa l’enviament” per finalitzar. 
 

 

 

http://creativecommons.org/
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3.8 Finalització de l’enviament 

En aquest últim pas, apareixerà una pantalla confirmant que l’enviament s’ha completat. A 
continuació, l’enviament es sotmetrà al procés de revisió. Rebràs notificacions per correu 
electrònic quan l’enviament hagi estat acceptat a la col·lecció o si hi ha hagut alguna incidència.  
 

Des de la pàgina d'"Enviaments", podràs consultar l'estat dels teus enviaments. 

 

 
 
 
  

Si vols consultar altres manuals de Scientia: BCS - Documents de recomanacions i 
protocols.  

https://scientiasalut.gencat.cat/handle/11351/1144
https://scientiasalut.gencat.cat/handle/11351/1144
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Annex 1: Tipologia documental dels documents incorporats a 
Scientia 

 
Anotació Anotació a una decisió jurisprudencial. 

Article Article o un editorial publicat en una revista. 

Treball /projecte fi de 
carrera 

Nivell més baix d'una tesi (normalment al cap de tres anys d'estudi).  

Llibre Llibre o monografia. 

Capítol o part d’un 
llibre 

Part o capítol d'un llibre. 

Objecte de 
conferència 

Tot tipus de documents relacionats amb una conferència, p.ex. comunicacions a 
congressos, informes de conferències, conferències, treballs publicats en actes de 
congressos, contribucions a congressos, informes de resums de ponències i cartells de 
conferències. 

Contribució a premsa Contribució a un diari, una revista setmanal o un altre diari no acadèmic. 

Tesi doctoral Nivell més alt d'una tesi normalment després de més de quatre o cinc anys d'estudi.  

Conferència/ Classe Conferència o presentació realitzats durant un esdeveniment acadèmic, Per exemple, la 
conferència inaugural. Excloses les conferències com a tal. 

Treball d’investigació/  
fi de màster 

Nivell intermedi d'una tesi (normalment al cap de quatre o cinc anys d'estudi). També es 
refereix a les tesis de l'època pre-Bolonya de graus que es troben en el mateix nivell que 
el que ara es coneix com a un màster. 

Altres Especialment referit a les dades no publicades d’investigacions, com a dades de recerca, 
materials audiovisuals, animacions, etc. 

Patent Patent. 

Edició preliminar Article científic o tècnic preliminar, però que no s'ha publicat en una sèrie institucional. El 
document està destinat a ser publicat en una revista científica, o com un capítol d'un llibre. 

Informe Informes de les comissions, memoràndums, informes de recerca externs, informes interns, 
informes estadístics, informes a l'organisme de finançament, documentació tècnica, els 
lliurables del projecte, etc S'exclouen els informes de conferències (Vegeu Objecte de 
conferència). 

Ressenya Ressenya d'un llibre o article. 

Document de treball Article científic o tècnic preliminar que es publica en una sèrie de la institució on es realitza 
la investigació. També es coneix com a treball d'investigació, exposició de recerca o 
document de debat. La diferència amb una pre-impressió és que un document de treball 
es publica en una sèrie institucional. En són alguns exemples: documents de treball, 
documents de recerca, memoràndums d'investigació i de debat. 

 

 




