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1 Introduccio

Si vols dipositar  algun document  al repositori institucional Scientia

https://scientiasalut.gencat.cat, tens dues opcions:

- Autoarxiu, que pots realitzar directament.
- Arxiu delegat, gestionat per la persona responsable de Scientia de la teva institucio.

Si tens dubtes, posa’t en contacte amb la persona responsable de Scientia a la teva institucio.
Per saber quines institucions hi participen, pots consultar la llista de participants aqui:

http://scientiasalut.gencat.cat/community-list.

Et recomanem prioritzar la modalitat d’autoarxiu, que s’explica detalladament en aquesta

guia.

Recorda que, per dipositar documents a Scientia, has d’estar donat d’alta i tenir un compte

d’usuari.

2 Alta d’usuari

Si entres a Scientia per primera vegada, registra’t seguint aquests passos: “Area privada” >
“‘Registre com a usuari nou” i segueix els passos que es demanen. També pots autenticar-te

a través de I'enllag “Entra”, que es troba al menu “El meu Scientia”, a la columna de la dreta.

s='gencat |  Scientia. Diposit d'Informacié Digital del Departament de Salut

Y (XY T 7/ i 7

Inici > Identifiqueu-vos >

Accés a Scientia n

Adreca electrdnica: * Tot Scientia

Per participants i col-leccions

Contrasenya: * o
Per data de publicacié

Per autor/a
Heu oblidat la vostra contrasenya?
X Per titols
Identifiqueu-vos
Per materies

Registre com a usuari nou

Registreu un compte per subscriure’m a col-leccions per a actualitzacions per correu electronic i enviament de nous elements
a DSpace. Entra

El meu Scientia

Feu clic aqui per registrar-vos. Registre

Un cop enviada la sol-licitud de registre, rebras un correu electronic amb un enllag que servira

per finalitzar el procés.
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3 Autoarxiu

3.1 Inici d’un enviament

o Per poder enviar documents, és necessari que contactis amb la Biblioteca per obtenir el

permis d’autoarxivament. Pots fer-ho a través del formulari: Pregunteu-nos. Aquest pas

nomeés cal fer-lo la primera vegada.

e Un cop hagis rebut el permis, accedeix a Scientia i identifica’t amb les credencials
obtingudes durant el registre previ.

o Accedeix a la col-leccié on vols lliurar el document i selecciona I'opcié "Envia un nou

element a aquesta col-leccié".

Inici > Departament de Salut-DS > Biblioteca-BCS > BCS - Articles cientifics >

BCS - Articles cientifics

Vés

Envia un nou element a aquesta col-leccio

Enviaments recents

Portales de salud

Roqué-Castella, Pilar (Universitat Oberta de Catalunya, 2007)

En aquest punt, se’'t mostra el formulari d’ingesta, que conté vuit caselles indicant en quina

pantalla del procés d’autoarxiu et trobes.

Enviament d'elements
1 2 3 4 5 6 7 8

Descrill Y Descriu | Descriu | Puja | Revisa = CClLicense | Llicéncia | Completa

Emplena cada pantalla i fes clic a “Seglient” per avangar. Si ho necessites, pots aturar i desar
I'enviament en qualsevol moment seleccionant “Desa i surt” i, a continuacio, “Desa’l, treballaré
amb ell més endavant”. Aix0 et permetra guardar les dades introduides i reprendre la

incorporacio del document més endavant des de I'opcié “Enviaments”.

5de 11
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Citacié recomanada:

Citacio bibliografica del document seguint normativa Vancouver.
httpf/www,ncbi.nlI.mih.gov/books/NBK7256/7aﬂp&depthz 74

Desaisurt  Seglent>

Inici Departament de Salut - DS Biblioteca - BCS BCS - Articles cientifics Enviament d’elements
- .
Enviament d'elements n
@ Cerca a tot Scientia
Descriu | Descriu | Descriu | Puja | Revisa | CClicense | Llicéncia = Completa O Aquesta col-leccio

Voleu desar o cancel-lar I'enviament?

Tot Scientia
Voleu cancellar I'enviament, o voleu continuar treballant amb ell més endavant? Podeu tornar al procés d'enviament si

heu fet clic a Surt per error. Per participants i col-leccions

Per data de publicacio

Continua amb I'enviament]  Desa'l, treballaré amb ell més endavant | jCancel-la l'enviament Per autor/a

Per titols

Per matéries

Aquesta col-leccio
Per data de publicacid

Per autor/a

Per titols

Per matéries

El meu Scientia
surt

Perfil

l Enviaments I

Els camps amb un asterisc “*” sén obligatoris per dipositar un document a Scientia. Si no els

emplenes, el sistema no et deixara avancar al seglent apartat.

3.2 Descripcio del document

En aquestes pantalles has d’introduir la informacié descriptiva del document. Els camps
obligatoris son: titol*, data de publicacio*, paraules clau* i tipus de document®. Tot i aixo,
recomanem completar també la resta de camps sempre que disposis de la informacié

necessaria. Pel que fa a les paraules clau, cal indicar-les en: catala, castella i anglés.

Rev05:marg25




Scientia: Guia per a I'autoarxiu de documents

Titol: no es posaran majuscules (excepte als noms propis i la inicial de la primera paraula

“w,n

del titol) ni tampoc el punt final. Els subtitols aniran precedits de dos punts “:”.
Data: només I'any és obligatori. El mes i el dia es donen si es coneixen.

Paraules clau: descriuen el contingut del document amb un maxim de 3 paraules separades
entre elles amb “”. S’omple el camp 3 vegades, una per cada llengua (catala, castella i
anglées) de la forma seglent: Catala1; Catala2; Catala3 // Castella1; Castella2; Castella3 //

Anglés1; Angles2; Anglés3

Tipus de document: vegeu Annex 1: Tipologia documental dels documents incorporats a
Scientia.

3.3 Dades técniques i de preservacioé

Aquest apartat no presenta cap camp obligatori i, per tant, pots passar a la seglent pantalla.

3.4 Puja

En aquesta pantalla, adjunta el fitxer o fitxers que vulguis incloure en el teu enviament. Fes clic
a “Navega...” i selecciona el document, preferiblement en format PDF i versio “sense bloquejar”

per facilitar la cerca a text complet.

Un cop seleccionat el fitxer i afegida la seva descripciod, fes clic a "Segtient" per continuar. Si

vols adjuntar més documents, prem "Puja el fitxer i afegeix un altre".

Enviament d'elements

Descriu | Descriu | Descriu | Puja Revisa = CClicense | Llicencia = Completa

Pujar els fitxers

Fitxer: *
| Seleccionar archivo | Nin
Introduiula ruta complet:
Tinestra nova on poareu

rdinador que es correspon amb lelement. Si feu dlic a "Explora...” s'obrira una
er de l'ordinador.

Descripci6 del fitxer:

Titol i any de publicacio del document. separats per una coma.

Embargament fins la data especificada:
dd/mm/a: =}

Dataer

'GCCEs Serd permes. FOrmat: yyyy. Yyyy-mm, yyyy-mm-dd

Motiu de lembargament:

Puja el fitxer | afegeix un altre

<Anterior | Desaisurt | Seguent>
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Anomena els fitxers en minudscules, sense accents i seguint aquest format: paraules-titol-

any.

En el camp de la “descripcio del fitxer” indica: Titol, any.

Scientia: guia basica d’autoarxiu, 2025

Scientia-guia-basica-autoarxiu-2025.pdf

Quan tinguis versions en diferents idiomes, afegeix I'abreviatura de la llengua al final del nom

del fitxer i a la seva descripcié. Mantén sempre el titol original sense traduir. Prioritza la

carrega del fitxer en la llengua més propera a la nostra.

paraules-titol-any-idioma

Scientia: guia basica d’autoarxiu, 2025. Catala
scientia-guia-basica-autoarxiu-2025-ca.pdf
Scientia: guia basica d’autoarxiu, 2025. Castella

scientia-guia-basica-autoarxiu-2025-cas.pdf

3.5 Revisa

Des d’aquesta pantalla, pots veure un resum de la informacio inclosa i fer una revisio final del
registre, assegura’t que totes les dades introduides siguin correctes. Si detectes alguna errada,

fes clic a “Corregeix el segiient”.

Enviament d'elements

Revisa enviament

Descriu element

Autor/s: Biescas-Prat, Herminia
Autor/s: Bullich-Marin, ingrid
Autor/s: Guarga-Rojas, Alejandro
Autor/s: Mompart-Penina, Anna

Autar/s: Schiaffino, Anna

Catalunya, Barcelona, Spain. [Guarga A] Area d’Atencit Sanitaria, Servei Catala de

Departament de Salut, Generalitat de Catalunya, Barcelona, Spain

avaluacio
*Data de publicacié: 2018-03

Editor: Direccio General de Planificacio en Salut

adequacio del punt d
Planificacié en Salut; 2018.

Corregeix el seguent G——

Descriu | Descriu |~ Descriv |~ Puja = Revisa  CClicense  Llicéncia =~ Completa

Filiacio: [Biescas H, Mompart A] Sub-direccio General de la Cartera de Serveis i el Mapa Sanitari, Departament de Salut,
Generalitat de Catalunya, Barcelona, Spain. [Bullich I] Pla director sociosanitari, Departament de Salut, Generalitat de
u ). Generalitat de

Catalunya, Barcelona, Spain. [Schiaffino A] Servei de Gestio i Analisi de la Informacié per a la Planificacio Estratégica,

Titol: Planificacio de serveis sociosanitaris: adequacit del punt de tall de I'edat per a I'aplicacio de criteris de planificacio i

Citacié recomanada: Biescas H, Bullich |, Guarga A, Mompart A, Schiaffino A. Planificacio de serveis sociosanitaris

de I'edat per a l'aplicacio de criteris de planificacié i avaluacié. Barcelona: Direccito General de
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3.6 Llicencia Creative Commons

Els documents dipositats a Scientia estan subjectes a una llicéncia d’us d’accés obert Creative
Commons. Per continuar, respon les dues preguntes indicades seleccionant la resposta

corresponent en cada cas.

Descriu | Descriu | Descriu | Puja | Revisa | CClicense  Llicznciz  Complets

Llicéncia Creative Commons

Els documents lliurats a SCIENTIA estaran sota una llicéncia d'is d'accés obert Creative Comons: “Reconeixement
d'autoria, amb usos no comercials | sense obra derivada”. Tal com marca l'article 13 de |a Normativa editorial de
‘Administracid de |z Generalitat de Catalunya (Catalunya. Generalitat, 2011), gue preveu que la Generalitat publicara les
seves obres, siguin en format paper o electronic, sotmeses a llicéndes d'accés obert.

Per atorgar al vostre document |z llicencia Creative Commens recomanada margueu |es opcions seguents, tal com
maostra la imatge:

Voleu permetre usos comercials de la vostra obra? @

S
® Mo

Voleu permetre modificacions de la vostra obra? @

sl
Si, sempre que es comparteix de la mateixa manera

® No

El que sestableix com & llicencia habitual en el Diposit ne impedeix que els autors puguin publicar obres amb una

llicéncia sense cap reserva de drets, tret del reconeixement de 'autoria i 'editor original. En el cas que vulgueu canviar e
tipus de llicéncia, escolliu altres opcions.

Llicéncia:

Creative Commons v

Voleu permetre usos comercials de la vostra obra? @

Mo
NO

Voleu permetre modificacions de la vostra obra? &

5
O 5i, sempre que es comparteixi de la mateixa manera

Mo
NO

< Anterior Deszisurt Seglent >

Per a més informacié i tipus de llicencies: Creative Commons.

3.7 Llicéncia de distribucio

Per completar I'enviament, accepta la llicéncia de distribucid, et recomanem llegir-la
atentament. En acceptar aquesta llicéncia, autoritzes el diposit d’'informacié digital Scientia a
emmagatzemar i distribuir el teu objecte digital dipositat.

Un cop I'hagis acceptat, clica a “Completa I’enviament” per finalitzar.
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Si teniu dubtes al voltant de la llicéncia, poseu-vos en contacte amb els administradors del sistema.

Llicéncia de distribucio:

[~ Concessio de llicéncia

< Anterior | Desaisurt | Completa I'enviament

3.8 Finalitzacio de I’enviament

En aquest ultim pas, apareixera una pantalla confirmant que I'enviament s’ha completat. A
continuacié, I'enviament es sotmetra al procés de revisid. Rebras notificacions per correu
electronic quan I'enviament hagi estat acceptat a la col-leccié o si hi ha hagut alguna incidéncia.

Des de la pagina d"Enviaments", podras consultar l'estat dels teus enviaments.

Enviament conclos

Ara el vostre enviament seguira el procés de revisio d'aquesta col-leccio. Quan el vostre enviament haja sigut incorporat a la
col-leccio, o si hi ha algun problema amb I'enviament, rebreu una notificacié per correu electrénic. També podeu comprovar
I'estat del vostre enviament consultant la vostra pagina d'enviaments.

Vés a la pagina d'enviaments.

Envia un altre element

Si vols consultar altres manuals de Scientia: BCS - Documents de recomanacions i
protocols.
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Annex 1: Tipologia documental dels documents incorporats a

Scientia

Anotacié

Anotacioé a una decisio jurisprudencial.

Article

Article o un editorial publicat en una revista.

Treball /projecte fi de
carrera

Nivell més baix d'una tesi (normalment al cap de tres anys d'estudi).

Llibre

Llibre o monografia.

Capitol o part d’'un
llibre

Part o capitol d'un llibre.

Objecte de
conferéncia

Tot tipus de documents relacionats amb una conferéncia, p.ex. comunicacions a
congressos, informes de conferéncies, conferéncies, treballs publicats en actes de
congressos, contribucions a congressos, informes de resums de ponéncies i cartells de
conferéncies.

Contribucié a premsa

Contribucié a un diari, una revista setmanal o un altre diari no académic.

Tesi doctoral

Nivell més alt d'una tesi normalment després de més de quatre o cinc anys d'estudi.

Conferencia/ Classe

Conferéncia o presentacio realitzats durant un esdeveniment académic, Per exemple, la
conferéncia inaugural. Excloses les conferéncies com a tal.

Treball d'investigacio/

Nivell intermedi d'una tesi (normalment al cap de quatre o cinc anys d'estudi). També es

fi de master refereix a les tesis de I'época pre-Bolonya de graus que es troben en el mateix nivell que
el que ara es coneix com a un master.

Altres Especialment referit a les dades no publicades d’investigacions, com a dades de recerca,
materials audiovisuals, animacions, etc.

Patent Patent.

Edicié preliminar

Article cientific o técnic preliminar, perd que no s'ha publicat en una série institucional. El
document esta destinat a ser publicat en una revista cientifica, o com un capitol d'un llibre.

Informe Informes de les comissions, memorandums, informes de recerca externs, informes interns,
informes estadistics, informes a I'organisme de finangament, documentacié técnica, els
lliurables del projecte, etc S'exclouen els informes de conferéncies (Vegeu Objecte de
conferéncia).

Ressenya Ressenya d'un llibre o article.

Document de treball

Article cientific o técnic preliminar que es publica en una série de la institucié on es realitza
la investigacié. També es coneix com a treball d'investigacio, exposicié de recerca o
document de debat. La diferencia amb una pre-impressié és que un document de treball
es publica en una serie institucional. En sén alguns exemples: documents de treball,
documents de recerca, memorandums d'investigacio i de debat.
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